CITTA' DI TORINO

DISCIPLINARE DI PROCEDURA APERTA N. 2/2013

AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI ASSISTENZA TECNICA ORDI NARIA TRIENNALE DI
FOTOCOPIATORI.

Importo base presunto - € 520.797,56 1.V.A. escluseosi articolato:

Lotto 1 — Olivetti — € 1.568,25 - CIG 472767372C

Lotto 2 — Lanier - € 395.099,28 - CIG 4727696A26

Lotto 3 — Konica - € 34.834,68 - CIG 472771275B

Lotto 4 — Nashua - € 10.455,00 - CIG 4727728490

Lotto 5 —Ricoh Mod. Aficio 2090 — € 35.977,50 - CA@277495E4

Lotto 6 — Ricoh — € 38.745,23 - CIG 47277620A0

Lotto 7 — Samsung — € 4.117,62 - CIG 4727776C2A

L'importo del canone annuo a base di gara e ripmrtell’art. 2 del capitolato speciale d’appalto.

Il presente disciplinare di gara, che costituisageintegrante e sostanziale del bando di proeegiperta, ha
carattere complementare fornendo ulteriori indimaizal concorrente in merito alle modalita e fonmeeessarie
per la presentazione dell'istanza di ammissioreegdra e della relativa offerta.

La procedura aperta é disciplinata dal D.Lgs. 1@83®2ed in particolare dall'art. 55 e seguenti.
L'aggiudicazione avverra, per ciascun lotto, aiensi dell'art. 82 comma 2 lettera b) del D.Lgs. 162006,
nei confronti di quel concorrente che avra offertal canone annuo complessivo piu basso determinatd a
sensi dell'art. 5 del capitolato.

Il criterio di individuazione delle offerte anormagnte basse é quello previsto dall'art. 86 comishal D.Lgs.
163/2006. Il procedimento di verifica e di esclus@elle offerte anormalmente basse & quello posdégli artt.
87, 88 e 89 del D.Lgs. 163/2006.

Il Capitolato Speciale d'appalto, che fa partegraate del bando di gara, € in visione e puo esg#niesto in



copia cartacea presso la Vice Direzione GeneratgiZ Amministrativi - Direzione Economato - Seto
Acquisto di Servizi Via Nino Bixio n. 44 , 1013&fino. Telefono: +39 (011) 442-6829 - Fax: +39 (0442-
6985. Lo stesso potra essere richiesto medianteta poslettronica al seguente indirizzo

mariateresa.petruzza@comune.torindl.d¢apitolato, il disciplinare ed il bando di gasono inoltre consultabili

scaricabili sul sito internetww.comune.torino.it/appalti/.

Termine ricezione offert@ntro le ore 10.00 di martedi 19 marzo 2018a presentarsi in busta sigillata, recante

l'indirizzo UFFICIO PROTOCOLLO GENERALE DELLA CITTA' DI TORINO (SERVIZIO AFFARI
GENERALI NORMATIVE — FORNITURE E SERVIZI ), Piazza Palazzo di Citta, 1.

Il recapito della stessa, da presentarsi con lealitagopra indicate, rimane ad esclusivo risckiowttente, ove
per qualsiasi motivo, non giunga a destinaziortermpo utile.

Oltre detto termine non sara valida alcuna altfertsf anche se sostitutiva od aggiuntiva ad offerégedente.
Si avverte che l'orario di servizio al pubblicoetffiato dall'Ufficio Protocollo Generale della Gitti Torino ¢ il
seguente: dal lunedi al venerdi dalle ore 8.30ca#€16.00.

Sulla busta sigillata deve essere apposta la skgdieitura: CONTIENE ISTANZA DI PARTECIPAZIONE

E OFFERTA PER LA PROCEDURA APERTA N. 2/2013 PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI
SERVIZIO DI ASSISTENZA TECNICA ORIDNARIA DI FOTOCOP IATORI .

Non si dara corso all'apertura dei plichi perversginza la suddetta dicitura. L'offerta dovra essedatta e
corredata dei documenti prescritti. Non sarannmasse offerte parziali.

Il plico dovra contenere al suo interno due buspmagate e sigillate:

|. “Busta A” contenente:

1) Istanza di ammissione in bollpredatta in lingua italiana, sottoscritta dal legappresentante e presentata
unitamente a copia fotostatica non autenticatandiocumento di identita del sottoscrittore ai sdali’art. 38,
comma 3, del D.P.R. 445/2000, contenente le seigdiehtarazioni e/o attestazioni, successivameatiieabili

relative a:



b)

d)

)

9)

iscrizione nel registro C.C.ILA.A., con indicazé della denominazione, ragione sociale, sedettogge
dell'attivita, partita IVA o codice fiscale, nomitia degli amministratori e legali rappresentanti;

di non trovarsi in alcuna delle circostanze mtevdall’art. 38 del D.Lgs. 163/2006 (possessaeatpiisiti di
ordine generale);

impegno a rispettare per tutti i propri addedtiche se in possesso della qualifica di socstghdard di
trattamento salariale e normativo previsto dai N.C..di categoria e gli standard normativi, previdiali ed
assicurativi del settore secondo quanto previsitada5 sez. Il del capitolato;

(in alternativa) a) di non essere in una sitr@eidi controllo di cui all'art. 2359 del Codicevild con nessun
partecipante alla presente procedura e di avemeulato I'offerta autonomamente; oppure b) di essere
conoscenza della partecipazione alla medesimadja@ggetti che si trovino, con il concorrenteuima
situazione di controllo di cui all'art. 2359 del @ice Civile ma di aver formulato I'offerta autonomente;
oppure ¢) di non essere a conoscenza della paaaife alla presente procedura di soggetti chiexsb,
con il concorrente, in una situazione di contrdil@ui all’art. 2359 del Codice Civile e di averiulato
autonomamente I'offerta;

di aver valutato nella determinazione del prexfrto tutti gli oneri da sostenere per assi@itara regolare
e puntuale esecuzione del servizio nel rispettte deindizioni tutte previste dal capitolato d'appad
relativi allegati;

che il prezzo offerto é stato determinato categli oneri previsti per I'adozione delle misurgokvenzione
e protezione dai rischi sul lavoro in attuazioret MLgs 81/2008 e s.m.i., nonché del costo deritaecome
determinato periodicamente in apposite tabelléiaistero del Lavoro e delle politiche sociali, Isubase
dei valori economici previsti dalla contrattaziorwlettiva stipulata dai sindacati comparativamegite
rappresentativi, delle norme in materia previddeztaassistenziale, del settore merceologico oggette
prestazioni dell’appalto;

di aver preso visione dei rischi specifici éndiérferenza presenti nel luogo di lavoro oggettbappalto, il



documento relativo fa parte integrante del capibodpuale allegato “1”;

h) indicazione delle prestazioni che il concoreantende eventualmente subappaltare a terznai dell’ art.
8 del capitolato;

i) che il servizio offerto corrisponde alle spediifé ed ai requisiti indicati nel capitolato;

[) di conoscere e accettare tutte le clausole ooéenel capitolato d’appalto e nei relativi alléga

m) di essere in possesso (0 di impegnarsi a stpldarelativa polizza entro 15 giorni dalla conuazione
dell'aggiudicazione) di assicurazione RCT per daanpersone o cose che fossero prodotti durante
I'esecuzione del servizio con massimali non infiéaajuanto indicato all’art.1 della Sezione Il dapitolato;

n) diimpegnarsi a rispettare i termini di intert@a di consegna del materiale di consumo di ¢airtal2 della
Sezione | del capitolato.

2) Dimostrazione della capacita economica e finaragia mediante

Elenco, sottoscritto dal legale rappresentanteimieitesa, dei servizi analoghi a quelli oggettolalejara
nell’'ultimo triennio (2012-2011-2010) a favoreediti Pubblici o Aziende private, con il rispettingporto, data e
destinatario. Detto importo, riferito complessivangeal triennio, non potra essere inferiore a qudsl lotto cui i
concorrenti intendono partecipare. In caso di pgrézione a piu lotti, 'importo dovra coprire larsma di quelli
a base dei lotti cui il concorrente partecipa.

3) Originale comprovanteil versamento del deposito cauzionale provvispad al 2% dell'importo triennale
previsto per ciascun lotto per cui si concorre, I8lusa, pari a:

Lotto 1 — Olivetti — € 31,37

Lotto 2 — Lanier - € 7.901,99

Lotto 3 — Konica — € 696,69

Lotto 4 — Nashua — € 209,10

Lotto 5 — Ricoh Mod. Aficio 2090 — € 719,55

Lotto 6 — Ricoh — € 774,90



Lotto 7 — Samsung — € 82,35.

La garanzia dovra essere costituita in contamtiem mediante fidejussione bancaria o assicurativaensi
dell'art. 75 D.Lgs. n. 163/2006 o rilasciata daglermediari finanziari iscritti iscritti nell'albdi cui all'articolo
106 del decreto legislativo 1° settembre 199386, 8he svolgono in via esclusiva o prevalenteitittili rilascio
di garanzie e che sono sottoposti a revisione bilatda parte di una societa di revisione iscritthialbo previsto
dall'articolo 161 del decreto legislativo 24 felibre998, n. 58. Polizze e fideiussioni dovrannaawvalidita non
inferiore a 180 giorni a decorrere dalla data dspntazione dell’'offerta e contenere tutte le coadi di cui ai
commi 4 e 5 dell’'art. 75 del D.Lgs. 163/2006.

Dovra essere, altresi, presentato a pena di esgklSmpegno di un fideiussore, di cui all’art. 75roma 8 del

citato Decreto, a rilasciare la garanzia definijtopaalora I'offerente risultasse aggiudicatarid.sénsi dell’art.

113 comma 2 del D.Lgs. 163/2006, |la cauzione definpotra essere rilasciata esclusivamente dadaidi

credito autorizzata, assicurazioni autorizzaterana di legge o dagli intermediari finanziari igenell'elenco

speciale di cui all'art. 107 del decreto legiskatit’settembre 1993 n 385 che svolgono in via esdus

prevalente attivita di rilascio di garanzie, a aidorizzati dal Ministero dell'Economia e delle d&ize.

Inoltre le predette fidejussioni dovranno prevedgrauncia al beneficio della preventiva escussidel debitore
principale, la rinuncia all'eccezione di cui atl'a@t957 comma 2 del codice civile nonché Il'opeittidella
garanzia medesima entro 15 giorni a semplice itaiscritta della stazione appaltante.

Ai sensi dell'art. 75 del D.Lgs. 163/2006 la cangi@rovvisoria € ridotta del 50% per gli operagmdnomici in

possesso della certificazione di qualita UNI CEDIS000 A tal fine l'istanza dovra essere corredataelativo

certificato o copia ovvero contenere una appositaarazione, successivamente verificabile, attéstali essere
in possesso della documentazione, rilasciata dan@gi accreditati, prevista dall'art. 75, comma.[gs. n.
163/2006 in materia di sistemi di qualita e di pgtertanto usufruire della riduzione del 50% delazione".
Nel caso di partecipazione alla gara di Associazibamporanea di Imprese o Consorzi costituende tat

imprese raggruppate o consorziate dovranno possiédaddetto certificato o effettuare la preddithiarazione



per usufruire della riduzione, inoltre la polizzdideiussione, mediante la quale viene costitlsiteauzione

provvisoria, dovra essere necessariamente intest@basottoscritta da) tutte le imprese che castiano il

Raggruppamento.

4) Dichiarazione di ottemperanza al D.Lgs. 81/200&ompilando e sottoscrivendo il fac simile allegat
capitolato quale allegato “2”".

5) Dichiarazione che autorizza la Civica amministrazione a rilasciare copia wlita la documentazione
presentata per la partecipazione alla procedutdaiguan concorrente eserciti la facolta di acceggicatti ai
sensidella L. 241/90. Si precisa che qualora meawoente intenda opporsi alle richieste degli ettncorrenti
di accesso agli atti a causa della sussistenzdpoamenti presentati per la partecipazione alia, glsegreti
tecnici o commerciali, egli deve presentare unabaip@ dichiarazione in busta chiusa riportanteidéwta
“Contiene dichiarazione ex art. 13 e 5 D. Lgs.683/06” con la quale manifesta la volonta di norodatare
I'accesso agli atti, atteso che le informazionnfta nell’ambito dell’offerta economica o dei gitfisgtivi di
prezzo costituiscono segreti tecnici e commerdialial caso nella predetta dichiarazione il conmate deve
precisare analiticamente quali sono le informazimeirvate che costituiscono segreto tecnico o centiaie,
nonché comprovare ed indicare le specifiche mativazlella sussistenza di tali segreti in basegll'98 del
D.Lgs.10/02/2005, n. 30 (Codice della Proprietaubidale).

6) (solo per il lotto 2) Ricevuta comprovante il viissamentodi € 35,00 a favore dell’Autorita per la vigilarnsai
contratti pubblici (istruzioni contenute sul sititdrnet: ww.avcp.it).

Il. “Busta B” contenente:

OFFERTA ECONOMICA “Lotto n. ......... “(indicare il numerdel lotto per il quale il concorrente intende
partecipare)” debitamente sigillata. | concorrgyatranno utilizzare il fac-simile allegato al capéto quale
allegato 3. L'offerta economica, in busta sigdlaenza altri documenti, a firma del legale rapgmante, potra
riferirsi ad uno o piu lotti nella loro interezzalevra essere formulata ai sensi dell’art. 5 dpltokato.

Si avverte che, a pena d’esclusione, nell’'offertaeenomica dovra essere indicato altresi ai sensi tait. 86




comma 3 del D.Lgs. n. 163/2006 I'importo dei cospier la sicurezza aziendali che saranno affrontati

dall'impresa nel corso dell’esecuzione del servizio

Si precisa che facolta del concorrente corredare I'offerta economica darelazione contenente I'analisi
economicache giustifichi il prezzo offerto relativamentéesaloci piu significative per ciascun lotto. L'evaale
mancanza di detti giustificatiNON sara comunque causa di esclusione dalla procedura.

Inoltre l'offerta congiunta dovra essere sottocda tutte le imprese raggruppateve non gia dichiarato in
istanza:

1) indicare l'impresa qualificata come mandataria;

2) specificare le parti del servizio che saranremgege dalle singole imprese;

3) contenere I'impegno che, in caso di aggiudicegite imprese si conformeranno alla disciplinaigte dall'art.
37 del D.Lgs. 163/2006.

E’ fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in piu di un raggruppamento temporaneo o
consorzio di concorrenti, ovvero di partecipare alkh gara anche in forma individuale qualora abbia
partecipato alla gara medesima in raggruppamento a@onsorzio ordinario di concorrenti a pena di
esclusione di tutte le diverse offerte presentateconsorzi sono tenuti ad indicare, in sede di offea, (se non
gia dichiarato in istanza) per quali consorziati ilconsorzio concorre; a questi ultimi é fatto divied di
partecipare, in qualsiasi altra forma, alla medesima gara; in caso di violazione sono esclusi dallagesia il
consorzio sia il consorziato.

Relativamente al possesso dei requisiti di capae¢aica si applica l'articolo 49 del D.Lgs. 16380
(Awalimento).

Prima di procedere all'apertura delle offerte,ildca Amministrazione, ai sensi e con le modalitdodite dall'art.
48 del D.Lgs. 163/2006, procede ai controlli sudgesso dei requisiti di capacita richiesti nel loadidyara.
La Stazione Appaltante escludera dalla partecipazite alla presente gara i concorrenti in caso di maato

adempimento alle prescrizioni previste dal D.Lgs 12006, dal D.P.R. 207/2010 e da altre disposiziatii



legge vigenti, nonché nei casi di incertezza asstawsul contenuto o sulla provenienza dell’'offertaper

difetto di sottoscrizione o di altri elementi esseriali ovvero in caso di non integrita del plico cotenente
I'offerta economica o la domanda di partecipazione altre irregolarita relative alla chiusura dei plichi, tali

da far ritenere, secondo le circostanze concreteéhe sia stato violato il principio di segretezza did offerte.

Non possono partecipare alla presente gara comtiozhe si trovino fra loro in una delle situazgidncontrollo
di cui all'art. 2359 del Codice Civile o in una tgiasi relazione, anche di fatto, se la situazidirentrollo o la
relazione comporti che le offerte siano imputaddiun unico centro decisionale.

L'accertamento di tali situazioni comportera l'asiine dalla gara (art. 38. D.Lgs. 163/2006).

Per le comunicazioni da parte di questa Civica Ansitiazione dovranno essere indicati nell'istanza d

ammissione:

a) indirizzo di posta elettronica al quale inviare@municazioni di cui all’art. 79, comma 5, D.L.463/2006.

b) il numero telefonico ed il numero di fax;

¢) numeri di posizione INPS ed INAIL. Indicazione defledi zonali di competenza degli Enti Previdenegial
dell'Agenzia delle Entrate. In caso di piu posizidiPS e INAIL, occorrera indicare quella in cuisede l'attivita
principale dell'impresa

d) numero della partita 1.V.A./codice fiscale;

e) codice attivita conforme ai valori dell’Anagrafabutaria;

f) indicazione della sede del servizio provincialenpetente, indirizzo, n. telefonico e fax, per laZioni di
collocamento, per verificare I'ottemperanza aliigiina del lavoro dei disabili;

Il giorno diMERCOLEDI’ 20 marzo 2013 alle ore 10.00n una sala del Palazzo Comunale, si procedera in
presenza del pubblico all'apertura dei pliced allesame della documentazione richiestarai fi
dell'ammissibilita alla gara; si procedera quidtiamissione o all'esclusione dalla gara dei coieei, nonché
al sorteggio previsto dall'art. 48 del D.Lgs. 1&®R. In successiva seduta di gara verranno reigjiesiti dei

controlli ex art. 48 del D.Lgs. 163/2006 e si pie all'apertura delle offerte economiche edjglitadicazione,



fatto salvo l'eventuale rinvio della gara per ldutazione della congruita delle offerte, ai sersgldartt. 86
comma 1 e 88 del D.Lgs. 163/2006. L'aggiudicatamiro dieci giorni dalla comunicazione dell'aggiadione
dovra presentare i documenti utili al perfezionateontrattuale.

Cauzione definitival0% dell'importo di aggiudicazione o importo stige nei casi di cui all'art. 113 del D.Lgs.

163/2006.

Finanziamentomezzi propri di bilancio

Pagamentia norma dell'art. 9 del Capitolato speciale d’Afipa

Durata si precisa che I'appalto avra durata triennale decorrenza iniziale dalla data di sottoscrizideé
contratto o dalla data prevista nella determinazidinconsegna anticipata ex art. 11 D.Igs. 163/2086n.i.
L'offerente avra la facolta di svincolarsi dallapria offerta, in caso di inerzia delll Amministraaée, decorsi 180
giorni dall'aggiudicazione.

L'aggiudicazione avra luogo anche in presenza dinioa offerta valida. La C.A. in ogni caso si ng& di non
procedere ad aggiudicazione se nessuna offertticmuveniente o idonea in relazione all’oggetbabntratto ai
sensi dell'art. 81 del D.Lgs. 12 aprile 2006 n. 163

La carente, irregolare o intempestiva presentaziendocumenti prescritti, la non veridicita deliehiarazioni
rilasciate, i mancati adempimenti connessi e camnsatjall'aggiudicazione, comporteranno l'annullatoeella
medesima e l'incameramento della cauzione provaismsmportera identica conseguenza il ritiro oiéditta o la
rinuncia all'offerta, successiva all'apertura dghaa. Il servizio potra essere affidato al coremie che segue
nella graduatoria.

Il contratto non conterra la clausola compromissdricui all’art. 241 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i.

Le spese contrattuali sono a carico dell'aggiudiaat

In caso di subappalto, ai sensi dell’art. 118, can8ndel D.Lgs. 163/2006, € fatto obbligo agliddfari di
trasmettere, entro venti giorni dalla data di aimspagamento effettuato nei loro confronti, com#edfatture

quietanzate relative ai pagamenti da essi affidataisposti al subappaltatore o cottimista, dodlicazione delle



ritenute di garanzia effettuate. Qualora gli affé&dBnon trasmettano le fatture quietanzate dedgpéltatore o del
cottimista entro il predetto termine, la C.A. saspe il successivo pagamento a favore degli affidata
L'esito della gara sara comunicato sul sito Interrdel Comune di Torino alla pagina

http://www.comune.torino.it/appalti/aggiud/welcotmin dal giorno successivo all'aggiudicazione.

Le informazioni e le comunicazioni circa le esclushi e I'aggiudicazione della gara saranno fornite ei
modi e nei termini previsti dall'art. 79 del D.Lgs. 163/2006 a mezzo posta elettronica certificata,
all'indirizzo fornito dai concorrenti. | concorrent i che intendano ricevere tali comunicazioni mediarg fax
dovranno richiederlo esplicitamente nell’istanza dipartecipazione.
Siinforma, ai sensi dell'art. 13 del D. Lgs. 19®3, che i dati forniti dai partecipanti alla gamno raccolti e
pubblicati come previsto dalle norme in materiagalti pubblici.
| diritti di cui all'art. 7 del Decreto Legislativaitato sono esercitabili con le modalita della241/90 e del
Regolamento comunale per l'accesso agli atti -icidftompetente: Servizio Centrale Contratti e Appa
Servizio Affari Generali Normative Forniture e ServUfficio n. 7 — telef. 011/442.3855 — fax 01422609.
INFORMAZIONI:
Responsabile del procedimentadott.ssa Monica SCIAINO — telef. 011/4426829.
Funzionario amministrativo: dott. Roberto BIANCAT@elef. 011/442.2346.
UFFICIO RELAZIONI CON IL PUBBLICO - Piazza Palazdb Citta 9/A - Torino - tel. 011/442-3010/3014.
Torino, 17 gennaio 2013
IL DIRETTORE
DEL SERVIZIO CENTRALE CONTRATTI E APPALTI

dott.ssa Mariangela ROSSATO
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